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ariadeni mesta Trnav:

nal17

Sportovye

Hia

791701 Trmava,

Smernica
o zabezpeleni slobodného pristupu k informaciam v podmienkach
organizacie

CLL
Rozsah posobnosti

Smernica SKaSZ mesta Trnava o poskytovani informécii zmysle zdkona & 211/2000 Z.
z. slobodnom pristupe k informicidm (dalej len ,smemica®) upravuje pravidld pre
poskytovanie informécii podfa zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm v podmienkach organizécie.

SKaSZ mesta Trnava je v zmysle v zmysle § 2 zék. & 211/2000 Z. z., povinnd umoZnif
kazdému pristup k informacidm, ktoré ma k dispozicii bez preukazania pravneho alebo
iného dévodu.

CLIL
Vymedzenie pojmov

Kazdy mé prévo na pristup k informécidm, ktoré maji povinné osoby k dispozicii.
ZiadateTom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poZiada o spristupnenie
informécie.

Zverejnenou informaciou je takd informécia, ktori méze kazdy opakovane vyhladavat’ a
ziskavat’, najmd informacia:

a) publikovang v tlai

b) vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoZiiujicom zapis a uchovavanie informécie,
¢) vystavend na tabuli s moZnostiou volného pristupu,

d) spristupnend pomocou zariadenia umoZiiujiiceho hromadny pristup

Hromadnym pristupom k informécidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmi prostrednictvom internetu.

Sprievodnou informdciou je informdécia, ktord dzko savisf s poZadovanou informéciou,
najmi informécia o jej existencii, povode, pofte, dovode odmietnutia spristupnit’
informdciu, o dobe pofas ktorej odmietnutie spristupnenia informdcie trva, a kedy bude
opétovne spristupnena.

CL L
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informdécii sa deli na:

a)
b)

c)

1)

povinné zverejtiovanie informacii
spristupnenie informdcii na Ziadost’

CL1v.
Povinné zverejiovanie informacif
SKaSZ mesta Trnava ako osoba povinnd, ( podPa &ldnku 1. ) povinne zverejiiuje tieto
informécie:
a) Nazov, spOsob zriadenia organizicie, prdvomoci a kompetencie organizicie uvedené
v zriad'ovacej listine a popis organizaénej $truktiry:



b)

g

* Nazov: Sprava kultirnych a $portovych zariadeni mesta Trnava, 917 01 Trnava,
Hlavna 17

*  Organizécia je zriadena uzn. &. 147/1994 Mestského zastupitel'stva mesta Trnava,
s udinnostou od 1. 11, 1994, na dobu neuritd ako prispevkova organizicia
mesta Trnava, s pdsobnost’'ou na izemi mesta Trnava

*  Organizadnd §truktura: priloha

Kompetencie:

» Zékladny ucel:

O zabezpetenie kultirnej a Sportovej Cinnosti v oblasti rdznych foriem
miestne] kultdry a$portu (zabezpelenie Sirenia filmového umenia,
zaujmovo umeleckej innosti a Sportovych podujati)

© vykon spravy kultiirnych a §portovych zariadeni vo vlastnictve mesta

O zabezpeCenie informaénej a propagactnej ¢innosti v rémci TINS

» Cinnost’ nad rémec zékladného Ugelu, realizovand na zaklade Zivnostenského
opravnenia:

O poskytuje sluZby v oblasti reklamy

O zabezpefuje zverejiiovanie a vylepovanie plagdtov na vylepovych
plochach mesta Trnava

O zabezpefuje vyddvanie, distribiciu apredaj publikdcii, pohlPadnic,
a iného propagaéného materidlu mesta Trnava

O zabezpeduje spravu prileZitostného trhu v priestoroch Mestskej $portovej
haly

O poskytuje sprievodcovsky, ubytovaci, imoénicky servis pre turistické
skupiny

O zabezpetuje predpredaj vstupeniek na kultirne a §portové podujatie

O zabezpefuje organizovanie kultdrnych, spoloenskych a Sportovych
podujati mesta Trnava

miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat' informdcie o tom, kde moZno podaf

Ziadost, navrh podnet, staznost’ alebo iné podanie:

» Sprava kultirnych a $portovych zariadenf mesta Trnava — sprava organizécie, 917
01 Trnava, Hlavna 17 - v pracovné dni: pondelok - piatok v ¢ase od 8.00 do
12.00 a od 13.00 do 15.00 hod.

» Pisomna Ziadost' o spristupnenic informdcie (dalej len Ziadost) sa prijima
u urceného pracovnika organizécie, kde sa zaeviduje. Ku kaZdej Ziadosti sa zaloZi
spis, ktory je pracovntkom vybaveny.

» Ustna ziadost sa podédva na adrese uvedenej v bode 1b) &l VI, uurdeného
pracovnika organizécie, kde je spisany formuldr o prijati Gistnej Ziadosti a Ziadost’
sa zaeviduje.

miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku a moZnosti stdneho

preskiimania rozhodnutia povinnej osoby vritane vyslovného uvedenia poZiadaviek,

ktoré musia byt splnené; mesto Trmava, Hlavna 1

postup pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a inych podani, vratane prisluinych

lehét, ktoré je nutné dodrzat’

prehfad predpisov, podl'a ktorych povinnd osoba rozhoduje a ktoré upravuji prava a

povinnosti fyzickych a pravaickych 0s6b vo vztahu k povinnej osobe

sadzobnik spréavnych poplatkov, kioré vyberd za sprdvne Gkony a sadzobnik vhrad za

spristupiiovanie informacii

Povinnd osoba podla &lanku 1. bod. 2) spristupni v zmysle § 3 ods. 2 zikona &.

211/2000 Z. z. informécie o nakladani so spravovanym majetkom mesta Trnava,

ktorého vykon spravy zabezpeuje
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2)

3)

4

)
2)
3)

4)

3)

6)

7)

CLV.

Obmedzenia pristupu k informaciam
Na obmedzenie zverejfiovania informécii sa pouZiju ustanovenia § 8 aZ § 12 zak. ¢
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.
Ak je poZadovand informdcia v stlade s pradvnymi predpismi oznalend za : Stitne
tajomstvo, sluZobné tajomstvo, obchodné tajomstvo alebo skutolnost podliehajicu
Sifrovej ochrane informécii, alebo patri do bankového tajomstva alebo daiflového
tajomstva, ku ktorym Ziadatel' nema opravneny pristup, povinnd osoba ju nespristupni s
uvedenim odkazu na prisluiny pravny predpis. (Napr. zdkon NR SR &. 100/96 Z. z. o
ochrane $titneho tajomstva, sluZobného tajomstva, o Sifrovej ochrane informécif a o
zmene a doplneni Trestného zdkona v znen{ neskor$ich predpisov, § 38 zak. &. 21/92 Zb.
o bankach v zneni neskorgich predpisov, § 122 Trestného zdkona, § 23 SNR ¢&. 511/92 Zb.
o sprave dani a poplatkov a o zmendch v sistave Gzemnych finanénych orgénov v zneni
neskor§ich predpisov, § 17 - 20 Obchodného zdkonnika, § 26 - 30 Obéianskeho
zakonnika, zak. &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani)
Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spracovdvané v informatnom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zidkonom ( zak. & 52/1998 Z. z. o
ochrane osobnych udajov v informa&nych systémoch ), povinnd osoba spristupnf ak to
ustanovuje osobitny zdkon alebo na zdklade predchddzajiiceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby.
Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’ na prévne Ukony, taky sthlas méZe poskytntt’ jej
zakonny zastupca. Ak dotknutd osoba neZije, taky stihlas moéZe poskytnat jej blizka
osoba ( § 116 Obéianskeho zékonnika ).

CL V1L
Spristupfiovanie informacii na Ziadost’
Ziadost' o poskytnutie informdcii moZno podat’ pisomne, ustne, faxom, elektronickou
postou, alebo inym technicky vykonatel'nym spdsobom.
Ziadost’ je podand diiom, ked’ bola oznamena povinnej osobe pristusnej vo veci konat’.
Podanie pisomnej Ziadosti sa potvrdi odtlatkom podace] peliatky a je pridelena
prisluinému zamestnancovi. O Ziadosti podanej Ustne alebo telefonicky spiSe prisluiny
zamestnanec uradny zaznam.
Pisomnti ¥adost moZno podat v pracovnom &ase v pracovnych diioch. Ustnu a
telefonicku Ziadost” moZno podat’ v pracovnych diloch v pracovnom Gase povinnej osoby,
uvedenom v ¢l. VI
Ziadost' o poskytnutie informacii musi mat’ predpisané néaleZitosti:
a} ktorej povinnej osobe je urfend
b) kto ju podiva
¢) ktorych informacii sa tyka
d) aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.
e) Tieto predpisané ndleZitosti posudzuje a vybavuje povereny pracovnik organizicie,
ktory ma pravo vyZiadat’ si informacie od ostatnych Gsekov organizicie,
O kaZdej Ziadosti sa zaloZi spis, ktory vedie prislusny zamestnanec a ktory zodpoveda za
vybavenie Ziadosti.
Ak povinnd osoba — prisludny zamestnanec poskytol Ziadatel'ovi poZadované informacie v
rozsahu a spdsobom podl'a ¢lanku VIL. bod. &. 1 v zdkonom stanovenej lehote, urobi o
tom zdpis, ktory sa nedoruduje a zostdva v spise.



8)

9)

Ak sa Ziadatelovi nevyhovie hoci len z &asti, vydd o tom povinnéd osoba - prisludny
zamestnanec v zikonom stanovene] lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa nevyda,
ak bola Fadost’ odloZena z toho ddvodu, Ze nemd predpisané naleZitosti.

Evidencia o riefeni Ziadosti musi obsahovat' tieto Udaje: didtum podania Ziadost,
vyZiadant informéciu a navrhovany spdsob poskytnutia informécie, vysledok vybavenia
Ziadosti, podanie opravného prostriedku.

10) Vzory rozhodnuti, vyzvy, ozndmeni, zapisy sii prilohou tejto smernice

1y

2)

3)
4)

)
2)

3)

1))

2)

C1 VIL

Sposeb spristupnenia informacii
Informdcie sa spristupfiuj najmi Ustne, nahliadnutim do spisu, vritane moZnosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.
PrisluSny zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentdcie nebol porudeny &lanok V. tejto smernice.
Ak nemozZno informdciu spristupnit’ spésobom uréenym ZiadateI'om, dohodne prisludny
zamestnanec so Ziadatelom iny spdsob spristupnenia informécie.
Povinnd osoba je pri forme spristupnenia informacie dodrZiavat’ ostatné ustanovenia § 16
zékona o slobodnom pristupe k informécidm.

CL VIIL
Ziadosti podané osobne - stne alebo telefonicky
O Ziadosti, ktorda bola podand tymto spésobom je povinny uréeny pracovnik, spisat’
tiradny zdznam - vzor tvor{ prilohu k tejto smernici.
Uradny zdznam je povinny zaevidovaf v centrdlnej evidencii Zadosti o poskytnutie
informécif.
Dalej je Fiadost' riedena v stilade so zasadami smernice.

C1LIX.
Odkaz na zverejnenii informdciu

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uZ boli zverejnené, povinnd osoba
moZe bez zbytoéného odkladu najneskdér do 5 pracovnych dni od podania Ziadosti,
namiesto spristupnenia informdcii Ziadatelovi ozndmit' Gdaje, ktoré umoZiuji
vyhladdvanie a ziskavanie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinnd osoba mu ich
spristupni. V takom pripade zaina lehota na spristupnenie plynat’ diiom, ked’ Ziadatel
oznamil, Ze trvé na priamom spristupneni informacie.

CLX.
OdloZenie Ziadosti

Ak Ziadost’ nemd predpisané néleZitosti, ureny pracovnik pisomne vyzve Ziadatefa, aby v
urCenej lehote najneskdr do 7 dni nedpinti Ziadost' doplnil. Ak ju Ziadatel ani na zdklade
pisomnej vyzvy nedopini a informéacie nemoZno pre tento nedostatok spristupnit, uréeny
zamestnanec Ziadost’ odloZi. O odloZenf sa urobi Gradny zdznam a zaloZi sa v spise.

C1XL
Postiipenie Ziadosti



1)

2)

)

2)

3)

4)

5)

6)

1

2)
3)

Po obdrzani Ziadosti posidi urfeny zamestnanec, ¢i je povinna osoba v zmysle tejto
smernice prislu¥nd na poskytnutie poZadovanej informécie a ¢i méd poZadovanQ
informéciu k dispozicii.

Ak urfeny pracovnik:

a) nema poZadované informécie k dispozicili a md vedomost’ o tom, kde moZno
poZadovanti informdciu ziskat', postipi Ziadost’ do 5 dni inej povinnej osobe v zmysle
zak. ¢. 211/2000 Z. z., ktord mé4 poZadované informdcie k dispozicii. Postupenie
Ziadosti bezodkladne
pisomne ozndmi Ziadatel'ovi.

b) nemi vedomost’ o tom, kde moZno tito informdciu ziskat, Ziadost’ o poskytnutie
informécie odmietne rozhodnutim.

¢l XIn.
Lehoty na vybavenie Ziadosti
Ziadost o spristupnenie informécii vybavi uréeny pracovnik bez zbytotného odkladu,
najneskdr do 8 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dila odstranenia
nedostatkov Ziadosti
Lehotu na spristupnenie informécie mozno predlZit’ najviac o 8 pracovaych dni z
nasledovnych zavaznych dovodov :
a) vyhPaddvanie a zber poZadovanych informécii je na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujice] Ziadost’
b) ide o vyhladavanie a zber vé&8icho poétu oddelenych alebo odlidnych informécii v
jednej Ziadosti
¢) sa preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informdcie, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich moZno odstranit’ v rémci
predlZenej lehoty.
Urdeny pracovnik oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskér pred uplynutim lehoty 8
pracovnych dni, predlZenie lehoty ako i dovody, ktoré viedli k prediZeniu
Ak je premetom Ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (&lanok 1X.), mdZe
urleny pracovnik bez zbyto€ného odkladu najneskdr viak do 5 pracovnych dni od
podania Ziadosti oznamit' Ziadatel'ovi udaje, ktoré umoZiuji vyhPadanie a zistenie
zverejnenej informacie.
Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informdcii, urleny pracovnik mu ich
spristupni. V tomto pripade za¢ina lehota na spristupnenie informacie plynit’ diiom, ked’
Ziadatel’ oznamil, Ze trvd na priamom spristupneni informécie.
Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informdacia poskytnutd, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informdcia spristupnend, predpokladd sa, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informicie. Za deil doru€enia
rozhodnutia sa v tomto pripade povaZzuje 3. defi od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

¢l XIIL
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

Ziadatel' méZe podat’ proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informécie odvolanie v
lehote 15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo mérneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
Ziadosti podl'a ¢lanku XII.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat'.
Odvolanie sa po prijati a zaevidovani bezodkladne dorudi pracovnikovi uréenému na
vybavovanie Ziadosti. Tento zamestnanec skompletizuje podklady v spise, potrebné pre



4)

5)

D

2)

3)

3)
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2)
3)
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1)
2)

postdenie odvolania spolu s navrhom na rozhodnutie o odvolani (zrudenie alebo
potvrdenie rozhodnutia) predloZi do 10 dni riaditel'ovi organizicie na rozhodnutie.

O odvolani rozhoduje nadriadeny povinnej osoby do 15 dni odo dna doru¢enia odvolania.
Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za defi doru€enia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy defi po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani moZno preskimat’ v sidnom konani podl'a Obéianskeho sudneho
poriadku.

ClL X1v.

Evidencia Ziadosti
Pisomné Ziadosti o poskytnutie informdcif sa prijimaju v podatelni organizdcie, prip.
u pracovnika uréeného na vybavovanie Ziadosti. Podatelfia ju v sulade so spisovym
poriadkom zaeviduje v evidencii Ziadosti o poskytnutie informacif a postipi na vybavenie
uréenému pracovnikovi organizécie.
Ak iny zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré mé povahu Ziadosti a je prisluiny na
jej vybavenie, je povinny zaevidovat ju v podatelni.
Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje podFa odsekov 2 aZ 3.
Evidencia Ziadosti o poskytnutie informécii sa vedie tak, aby poskytovala Gdaje potrebné
na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje o vyZiadanych informdciach.
Vzdy musi byt zaevidované :
a) datum podania Ziadosti
b} vyZiadand informédcia a navrhovany spdsob poskytnutia informacie
¢) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie Ziadosti, postipenie Ziadosti, vydanie

rozhodnutia)

d} podanie opravného prostriedku
¢) rozhodnutie o opravnom prostriedku.
Po vybaveni je spis archivovany v stilade s registratirnym poriadkom organizacie.

ClL XV.

Uhrada nikladov za poskytnutie informacie
Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vyske, ktordA nesmie
prekrodit’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovaZenim
technickych nosicov a s odoslanim informdcie Ziadatelovi.
Uhrady nékladov za spristupnenie informacii si uréené v sadzobniku.
Povinné osoba méZe zaplatenie tthrady odpustit’,
Uhrady nékladov za spristupnenie informacii su prijmami povinnej osoby.

¢l XVL
Ziverefné ustanovenia
Ak nie je v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie prisluiné ustanovenie
zdkona o slobodnom pristupe k informéaciam.

Této interna smernica nadobiida tinnost ditom 1.1,2009. Spréva kul. a Sport. zariade
mesta Tinava

Trnava, december 2008 Hiavna 17

817 00 TRNAVA
Mgr.Miroslav H r u b ¥y

riaditel’ SKaSZ
mesta Trnava



Sprava kultiirnych a Sportovych zariadeni mesta Trnava
917 01 Trnava, Hlavna 17

priloha €. 10 - platnd od 1.1.2011

v silade s. § 21 ods.1 aZ 3 zdk. & 211/2000 Z.z. slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a
doplneni niektorych zikonov
stanovuje
sadzobnik thrad za poskytovanie informacif
( § 50ds. 1 pism. f, zdk. & 211/2000 Z. z.)
Ukon : €/strana
kopirovanie jednostrannej A4 {iernobielej 0,1
kopirovanie jednostrannej A3 &iernobielej 0,2
CD s obalom 0,43
CD bez obalu 0,23
DVD s obalom 0,5
DVD bez obalu 0,33
obalka A4 0,07
obdlka AS 0,04
obalka A6 0,03
poStové poplatky - podl'a aktudineho cennfka Slovenskej posty a.s.
telefonne poplatky - podl'a aktudlneho cennika operatorov
UHRADA POPLATKU :
V zmysle vyhladky Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000 Z.z. sa za materiilne
naklady za
spristupnenie informdcii povazuji naklady na ;
» obstaranie technickych nosiov dat, a to najmi diskiet, kompakinych diskov,
» vyhotovenie képii poZadovanych informacii, a to najmi na papier,
* obstaranie obalu, a to najmi obalok,
» odoslanie informéacii, a to najmi na poStovné.
Uhrada tychto nakladov je sii¢tom preukazatePnych materialnych nékladov.
Spbsob dhrady
Ziadatel’ uhradi poplatok vo vySke materidinych nakladov za spristupnenie informacii a nékladov na
ich odoslanie ithned’ po vybaveni Ziadosti :
- v hotovosti do pokladne SKaSZ mesta Trnava
- poStovou poukdzkou
- bezhotovostnym prevedom na O&et organizicie &.: 6334-212/0200



